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DE: SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

PARA. DIRECTIVOS DOCENTES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

ASUNTO: ORIENTACIONES GENERALES SOBRE LAS ACTIVIDADES QUE SE
REALIZARAN EN LA QUINTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
(AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL) Y DIRECTRICES DE FINALIZACION DE
ANO LECTIVO 2013

FECHA. 19 NOV 2013

En aras de garantizar el desarrollo de los procesos y en cumplimiento a lo establecido en la
normatividad vigente: Ley 115/94, Decreto 3011/97, Ley 715/01. Decreto 4781/08 y 4807/11,
esta Secretaria de Educacion Departamental, presenta un saludo de reconocimiento a la labor
de |os directivos docentes al encontrarnos en etapa de finalizacion de actividades académicas
en |a presente anualidad, agradece su abnegado y esmerado esfuerzo, a la vez que dispone las
siguientes directrices a tener en cuenta.

En razén a lo establecido en la Resolucion No. 01018 del 26 de noviembre de 2012, sobre el
calendario escolar 2013, se dan las orientaciones pertinentes para la realizacion de la quinta
semana de desarrollo institucional establecida del 25 al 29 de noviembre de 2013 Para dar
cumplimiento a lo anterior, es necesario que durante la semana mencionada se realicen las
siguientes actividades: :

OFICINA DE CALIDAD EDUCATIVA.:

- Los directives docentes deben realizar |la autoevaluacidn institucional segun la Guia No. 34,
anexo No. 2, matriz para el registro de los resultados de la autoevaluacion institucional
(pagina 130), la cual debe ser entregada en medie fisico y magnetico

- Diligenciar y reportar la matriz adjunta, de reprobacion escolar.

A los directivos que a la fecha no han cargaJu la informacion correspondiente al PEI y PMI
en la plataforma SIGCE, estara habilitada hasta el 30 de noviembre de 2013. Quienes ya
habilitaron el PEl y PMI deberan trabajar la etapa 3 del mismo, correspondiente al
seguimiento de éste k

- Asismismo, a quienes se les realizd retroalimentacion a sus PEI deben efectuar los ajustes
en la plataforma SIGCE, a través de REPLICAR PEI (inquietudes al respecto manifestar a la
funcionaria Maricela Quimbaya Martinez).
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OFICINA DE INSPECCION Y VIGILANCIA:

OF

Cumplimiento de |la Directiva No. 015 del 04 de septiembre/13, con la documentacion de
noviembre, radicada en el SAC.

Cumplimiento a2 la Directiva No. 016 del 18/10/2013, por parte de los directivos docentas
trasladados por administracion del servicio educative con confesiones religiosas y otros

Cumplimiento de los avances a los compromisos 2013, de las visitas realizadas por
Inspeccion y Vigilancia

ICINA DE COBERTURA:

Informe de Eficiencia Interna: Formato E.l.1. E.|.3, podra ser descargado en |la pagina
www sedcagueta.gov.co . Mencione |las causas de retiro de los educandos, indicando las
estrategias que aplicaria para la permanencia de los mismos en su establecimiento
educativo.

Informe de matricula de albergue escolar afio 2013, identificando el nimero de internos y
semi internos.

Relacion de los modelos flexibles implementados durante el presenta afio, relacionando los
docentes capacitados en cada uno de los modelos flexibles alternativos.

Informe por separado, de la matricula inicial y final, y docentes gue atendieron cada ciclo
lectivo especial integrado.

OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA;

Evaluacion de desempefo anual y periodo de prueba
Planilla al seguimiento a la gestion de |a jornada laboral

Acta de rendicion de cuentas con sus respectivos soportes (registro fotografico y asistencia
en original)

Inventario por sede educativa firmado por el respectivo docente (en medic fisico vy
magnético)

Asignacion académica

Con el fin de garantizar el pago oportunc del mes de diciembre, se debe enviar &l reporte
de horas extras de docentes y administrativos y cualquier clase de novedad que afecte la
nomina, hasta el dia 05 de diciembre del 2013,
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La Informacién solicitada excluye a los directivos docente que ofertan el servicio publico
educativo con confesiones religiosas: Didcesis de Florencia y Vicariato Apostélico de San

\iicente y debera radicarse a mas tardar el 06 de diciembre de 2013, en el SAC de esta
Secretaria de Educacion Departamental, dirigida a cada una de las unidades administrativa
para su respectiva validacion.

Se debe diligenciar e! protocolo de Paz y Salve (adjunto), con el lleno de las firmas de la
Direccion de Calidad, Cobertura Educativa, Administrativa y Financiera e Inspeccion y
‘igilancia.

El incumplimiento a lo peticionado en la presente\Directiva, acarreara las acciones disciplinarias
a que haya lugar.

WILLIA DRIGUEZ
Secretaria de Eddgca Departamental

2 -~
ALBA LImENDEz AMOROS ANTHONY MARTINEZ ARANZALEZ

Jefe Admijnistrativa y Financiera Jefe Oficina de Cobertura Educativa

[

ADRI ELQ@MIREZ MEDINA A SAMB NI VARGAS
Jefe Oficina de Calidad Educativa Jefe Ofigina Inspeccian y Vigilancia

LIBIA CORTES CANTORJUL
Revisd: Asesora Oficina Juridica
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Auxiliar Administrativa
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